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QUESTIONNAIRE FONCTION OFFICINE HOSPITALIERE (A.R. 4/03/1991)

* Pour le traitement optimal de votre demande, il est nécessaire de répondre à toutes les questions reprises sur ce questionnaire. Veuillez également cocher la case 'pas d'application' lorsque la question ne s'applique pas à votre institution.
1- Si la demande se fait par voie postale: veuillez envoyer les documents dans cet ordre et les enregistrer sur une clé USB (pas dans un fichier zip):

Dans un soucis de sécurisation des données, veuillez protéger la clé USB par un mot de passe et  communiquer ce dernier par email aux agents de la Cocom une fois la clé envoyée. Nous vous conseillons dans la mesure du possible, de venir déposer la clé USB dans les locaux de la Cocom.

2- Si la demande se fait de façon numérique (via Irisbox), les documents peuvent être directement téléchargés dans cette application.

3- Vous pouvez également introduire votre demande accompagnée des documents justificatifs par courrier électronique à l'adresse suivante : agrements-erkenningen@vivalis.brussels
· Questionnaire Officine hospitalière complété

· Plan actualisé officine

· Aperçu des missions du pharmacien hospitalier

· Description organisation stock et distribution des médicaments, cytostatiques

· Organisation du service de garde

· Copie de la convention de collaboration (si d’application) 

· Une copie du rapport annuel global 

· Organigramme officine

· Liste du personnel de l’officine

· Composition et missions des ≠ comités 

· Politique en matière d’antibiotiques

· Groupe de gestion pluridisciplinaire de l'antibiothérapie

· Exemplaire du formulaire thérapeutique 

· Autres documents

QUESTIONNAIRE FONCTION OFFICINE HOSPITALIERE (A.R. 4/03/1991)

I - 
Normes Architecturales et équipement

1. Superficie de l’officine. Plan actualisé

2. Constitue-t-elle une unité fonctionnelle ? Est-elle facilement accessible pour les services internes et externes ? Y a-t-il un local approprié pour recevoir des tiers ?

3. Locaux : nombre et attribution des différents locaux

4. L’officine dispose t-elle pour les préparations stériles et les préparations de cytostatiques :

· De hotte à flux laminaire ?

· De hotte à flux laminaire d’air stérile (LAF) ou de chambres stériles dont L’air est amené en suppression à travers un filtre absolu ?

II - 
Normes Fonctionnelles

1. Définir dans un document les tâches générales, spécifiques et administratives du Pharmacien Hospitalier

2. 2.1.
Décrire l’organisation de l’approvisionnement en médicaments et l’organisation de la distribution individualisée des médicaments

2.2. Décrire l’organisation de la préparation des cytostatiques : personnel, local, équipement, distribution

3. Quelle est l’organisation du service de garde. Veuillez nous transmettre une copie du rôle de garde des trois derniers mois.

4. Existe-t-il une convention de collaboration avec un autre hôpital ? Veuillez nous transmettre une copie de cette convention de collaboration.

5. Veuillez nous transmettre également une copie du rapport annuel global.

III – Normes organisationnelles
1. Quelle est l’organigramme au sein de l’officine

2. Veuillez nous communiquer une liste nominative du personnel employé au sein de l’officine hospitalière : Phamacien hospitalier titulaire, Pharmaciens attachés et les autres membres du personnel en mentionnant : noms, prénoms, numéro Inami, qualification, formation complémentaire éventuelles, activité, équivalent temps plein ( ?/10ETP).

IV – Organes de concertation pour les médicaments et le matériel médical

1. Spécifiez la composition et les tâches du Comité médico-pharmaceutique, du Comité du matériel médical, du Comité de transfusion. Copie du dernier ordre de jour.

2. Quelle est la politique suivie en matière d’antibiotiques ? La composition et les tâches du groupe de gestion pluridisciplinaire de

l’antibiothérapie ?

3. Veuillez nous transmettre un exemplaire du formulaire thérapeutique

Date et signature du Pharmacien hospitalier-titulaire

Date et signature du Directeur de l’institution

PAGE  
2

